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Vue d'ensemble

Bridgit est un logiciel qui vous permet de partager le contenu de votre ordinateur a
partir des sites a distance sur Internet. Le contenu le plus couramment partagé
comprend les présentations PowerPoint, les documents Word, d'autres applications,
des sites Web et des photos.

Les participants peuvent partager le controle, écrire ou souligner sur I'écran et c'est
affiché a tous les participants. Vous pouvez voir une liste des autres personnes qui
ont rejoint et qui contr6lent a distance I'ordinateur de quelgqu'un d'autre une fois que
I'autorisation est accordée. Vous pouvez partager votre bureau avec d'autres
employés, des personnes extérieures.

Installation du logiciel Bridgit client pour le PC

L'installation du logiciel Bridgit se fait en cliquant sur le lien « dowload software » de
la page

http://vps151699.ovh.net

[ SRV ps151699.0ovh.net

oc #% SupR3ZO [7 LocPRD Monitor [ MotesEL 4% OVHDB /J LocDB Lamp Dist [BJ Loc Admin [3 LocCMS [ BatDist [" MailuP /& DBR3 [9 Mioch

SMART Bridgit’

Sélectionnez Exécuter maintenant a partir de I'écran qui s'affiche pour lancer
l'installation. Veuillez noter que vous n‘aurez pas le contr6le de votre ordinateur tant
que cette installation est en cours. C'est tout a fait normal et vous reprendrez le
contréle de votre ordinateur quand l'installation se terminera, cela ne prendra qu'une
ou deux minutes.
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http://vps151699.ovh.net/

Lorsque l'installation est achevée, vous verrez le raccourci violet Bridgit (icone) sur
votre bureau.

Nom du serveur

Si jamais on vous demande le nom de serveur pour Bridgit, c'est
vps151699.ovh.net

si on vous demande un mot de passe, indiquez le mot de passe que vous aura donné
tbi-direct
Lancement du Bridgit

Double-cliquez sur la nouvelle icbne violette pour lancer Bridgit. Vous verrez alors cet
écran :

SMART Bridgit Software Créer une nouvelle

. réunion
Votre nom @ Admin

| Rejoindre la réunion | Créer une nouvellz réunion

% Mom de |a réunion

Mot de passe ;. <pas de mot de passex

|:| Quvrir autamatiqguement les microphones

Créer une nouvelle réunion ]

[ | vps151699,ovh.net

5|Page



Maintenant, sélectionnez l'onglet Créer Nouvelle Réunion et donnez un nom a
votre conférence. (Vous pouvez utiliser votre nom, le nom de la présentation, le nom
du sujet, ou tout autre nom que vous souhaitez).

Pour empécher que d'autres interferent dans votre conférence, vous devrez appliquer
un mot de passe a ce stade. Ce n’est pas obligatoire mais assurez-vous d’en informer
tous vos participants.

Entrez votre nom dans le champ Votre nom, cliquez sur Créer Nouvelle réunion
et vous verrez cet écran.

Partager votre Bureau ici

SMART Bridgit Software - Partage [= =] =]
- .
Menu - Q Ouvrir le micro 5’ ' E Fartager Mon Burea ‘__’

Réunion : Partage

Participants : 1 [ Tous les utilisateurs

o Admin

Proprigtaire

Pour voir le bureau de quelqu'un
d'autre, attendez simplement qu'il lance

SMART Brldglt le partage.

=1 Invitation Electronigue... <Insérer le message de - =
discussion ici> _ L=

Vous devez ensuite attendre que les autres participants se joignent a votre
conférence.

Enfin, partagez votre bureau en appuyant sur le bouton Partager mon bureau en
haut a doite de votre écran.

Si vous avez plus d'un moniteur, vous serez invité a choisir celui que vous
souhaitez montrer a la conférence.

Le Bridgit client dispose d'une fonction qui permet un controle a distance par d'autres
utilisateurs par défaut.

Si vous souhaitez désactiver cette fonction, une fois que vous ayez créé votre
conférence, sélectionnez le menu puis choisissez Options, puis I'onglet Paramétres
de la Conférence et décochez Autoriser Controle a distance de votre bureau.
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Options

Paramétres de la conférence | Paramétres audio | Options d'affichage | Langues |

Cptions {disponibles pour le propriétaire ou e présentateur uniguement)

[(Les autres utilisateurs doivent demander |a parale

Autoriser les sutres utiisateurs & dessiner Décochez cette

Autoriser les autres utilisateurs & partager leur ordinateur option

Autoriser les autres uiilisateurs & partager leur webcam

[] autoriser le contrile & distance de votre ordinateur

Autoriser les autres utilisateurs & discuter

Autoriser les autres uiilisateurs & discuter en prive

i@ Cptimiser la vitesse de partage pour une plus grande réactivité

(7 Cptimiser la vitesse de partage pour une moins grande utiisation de |z bande passante

Ok ][ Annuler ][ Appliquer

Installation du logiciel Bridgit client pour Apple Mac

1. Pour installer Bridgit sur votre Apple Mac, accédez a:
http://vps151699.ovh.net

Sélectionnez Télécharger Logiciel quand vous voyez cet écran :

2. Apres les téléchargements du fichier, il sera dans votre dossier de
téléchargements. Il ressemblera a ceci :

3. Double cliquez sur le fichier pour l'ouvrir et sélectionnez Ouvrir si vous y
étes invité. Voir ci-dessous:
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4. La premiere fois que vous ouvrez l'application, il vous sera demandé de
rejoindre le Programme d'amélioration Client, cliquez sur Non a ceci :

Démarrage d'une conférence sur un Macintosh

Double cliguez sur Démarrage puis cliguez sur Exécuter quand on vous le
demande. Sélectionnez I'onglet Créer Nouvelle Réunion et donner un nom a votre
conférence. (Vous pouvez utiliser votre nom, le nom de la présentation, le nom du
sujet, ou tout autre nom que vous souhaitez)

Si vous voulez, vous pouvez appliquer un mot de passe a cette étape mais souvenez-
vous d’en informer tous vos participants. Ce n’est pas obligatoire.

Entrez votre nom ou un site, cliquez sur Créer Nouveau Réunion et vous verrez
cet écran :

Attendez que les autres participants a se joignent a votre conférence.

Enfin, partagez votre bureau en appuyant sur le bouton Partager le bureau en
haut a gauche de votre écran.

Le Bridgit client dispose d'une fonction qui permet un contréle a distance par d'autres
utilisateurs par défaut.

Si vous souhaitez désactiver cette fonction, une fois que vous ayez créé votre
conférence, sélectionnez le menu puis choisissez Options, puis I'onglet Parameétres
de la Conférence, et décochez Autoriser Controle a distance de bureau.

Si vous avez plus d'un moniteur, vous serez invité a choisir celui que vous
souhaitez montrer a la conférence. Vous verrez cette fenétre :
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Utilisation de Bridgit

La section suivante s'applique a la fois aux plateformes PC et Mac d'Apple; s'il y une
guelconque différence alors ils seront mis en évidence pour vous.

L'écran d'accueil du Bridgit client

Depuis cet écran, vous pouvez partager votre bureau ou envoyer des invitations par
e-mail a des participants. Vous pouvez également commencer a parler durant la
réunion ou partager votre webcam, méme si aucun participant ne partage un
bureau.

0]
@
%

SMART Bridgit Software - Partage

o
Menu - Q Ciuvrir le micro :i!' ) @ Partager Man Bureau \;

Réunion : Partage

Participants - 1 [ Tous les utilisateurs
o Admin
Proprictaire Plour voir le bureat_l de quelqu'urll_
SMART Brldglt Eea;;ﬁa,;;endez simplement qu'il lance

=11 Invitation &lectronique... =Insérer le message de - =
: . voyer
discussion ici= - =

Envoyer des invitations aux participants

Une fois que vous créez une réunion, vous pouvez envoyer des invitations par e-mail
aux personnes que vous voulez voir se joindre a la réunion. Vous pouvez envoyer
des invitations a partir de la liste des participants dans I'écran d’accueil et a partir de
la réunion.
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Envoyer une invitation par e-mail a partir de I'écran d'accueil

1. Dans la liste des participants, cliquez sur Invitation E-mail
La boite de dialogue Inviter Participants apparait. Elle ressemble a ceci:

Inviter des participants @

Inviter des participants

M Cliquez sur Courrier électronique pour créer une invitation contenant un lien hypertexte conduisant directement linvité 3 votre
“ réunion. 5ivous navez pas accés au courrier lectronique, transmettez [URL de |a réurion SMART Bridait & [invité,

Informations sur la réunion

Q LURL de la réunion : http://vps151659.ovh.net/BL2cid=2qgqvmy SSBRNSNEHTYRZZN

Cochez ici Mom du serveur ; yps151689,avh.net

. Mom de 2 réunion : Partage
pour inclure

Propriétaire de la réunion :  Admin
le mot de

passe dans

Inclure e mat de passe dans [e-mal  (Cliguez ici pour afficher le mot de passe

E-mail | Fermer |

2. Sélectionnez Inclure mot de passe dans I'e-mail, vérifier la boite si la
réunion dispose d'un mot de passe protégé et vous souhaitez inclure le mot
de passe dans le courriel d'invitation. Dans le cas contraire, laissez vide.

3. Cliquez sur E-mail
Le logiciel Bridgit démarre Microsoft Outlook et crée l'invitation e-mail.

4. Tapez I'adresse e-mail d'un ou de plusieurs invités puis envoyez I'e-mail.

Votre programme e-mail envoie les invitations. Les bénéficiaires peuvent se joindre a
la réunion en cliquant sur le lien dans le courriel d'invitation. L'invitation ressemble a
ceci:
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| = = Admin vous a invité a rejoindre |a réunion "Partage” - Message (HTML)

= = 3
[ | Message Insertion Options Format du texte Révision & @
— — @ ¥ Assurerun suivi v
- - A = = r-4
f Importance haute
Caller G /I § ab; = = = = 5= Joindre Joindre un Signature .
- - - - s | un fichier élément~ - # Importance faible
Presse-papiers Texte simple Inclure Indicateurs Zoom
A... essai@bridait. com
Cc.. essai @bridait, com|
Objet : Admin vous a invité & rejoindre la réunion "Partage
Vous avez été invité & rejoindre une réunion & I'aide de SMART Bridgit.

Serveur SMART Bridgit :wvps151699.ovh.net
Nom de la réunicn : Partage
Mot de passe de la réunion : ande

Cliquez sur le lien ci-dessous pour télécharger le programme et participer & la réunion SMART Bridgit :

http://vps151699.ovh.net/B L cid=zqevmy5SBRNsNEIH7YRZZN

Remarque : Si les cookies ne sont pas activés dans votre navigateur Internet, saisissez le nom du serveur vps151699.ovh.net lorsque
vous y &tes invité, puis sélectionnez 'Partage’ dans |z liste des réunions actives.

Envoyer une invitation par e -mail a partir d'une réunion

1. Sélectionnez Menu M en haut a droite de la fenétre, puis
sélectionnez Invitation E-mail.

e 3, @& % ¥
4 Arréter de partager ce bureau
3 Activer le contrale a distance

Demander le contrale 3 distance

Chutils 3
Opticns...

Arréter d'afficher en plein écran
Invitation Electronigue...

Aide

A propos de SMART Bridgit
CQuitter SMART Bridgit

La boite de dialogue Inviter Participants va s'afficher.
2. Suivez les étapes 2 a 4 de la procédure précédente.

Se joindre aux réunions

Vous pouvez participer a une réunion Bridgit de deux facons; vous pouvez ouvrir le
logiciel Bridgit client et localiser une réunion ou vous pouvez répondre a une
invitation par e-mail pour participer a une réunion Bridgit.
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Rejoindre une réunion de Bridgit client
Vous pouvez participer a une réunion en démarrant le logiciel Bridgit client, en vous
connectant au serveur puis en sélectionnant une réunion.

1. Assurez-vous que vous avez installé Bridgit.

2. Recherchez et double-cliquez sur l'icone de Bridgit.

3. Sélectionnez la réunion que vous souhaitez rejoindre a partir de la liste Nom
de la Réunion puis entrez le mot de passe de la réunion.

| (=] & =]

SMART Bridgit Software
Sélectionnez ici le

Votre nom @ admin

Nom de la Réunion

Rejoindre la réunion | Créer une nouvelle réunion |

/
% Mom de la réunion @ | | / l:]

Comment puis{e trouver ces infomations 7

A
c

)
m
[=]
1
m
[+T)
m
o

K | vpsis 1699, ovh.net

4. Cliquez Rejoindre la réunion.

Quitter une réunion et sortir du logiciel client

1. Cliquez sur le menu puis sélectionnez Quitter Bridgit (systeme
d'exploitation Windows) ou pour un systeme d'exploitation Mac, cliquez sur le
menu et sélectionnez Quitter.

Une boite de dialogue de confirmation va s’afficher. Elle ressemble a ceci:

Quitter la réunion @

Etes-vous sir de vouloir guitter la réunion ?

l.\'

Yous arréterez alors de partager votre ordinateur,

| oi || nen
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REMARQUE : Si vous étes linitiateur de la réunion, la boite de dialogue de
confirmation demandera également si vous souhaitez déconnecter tous les autres
utilisateurs.

2. Cliquez sur Oui et le logiciel Bridgit client va se fermer

Rejoindre une réunion a partir d’'une invitation par e-mail

Lorsque vous recevez une invitation par e-mail a participer a une réunion, l'invitation
contient un lien sur lequel vous pouvez cliquer pour vous connecter au serveur et
rejoindre la réunion. (Vous pouvez également rejoindre directement une réunion a
partir du logiciel Bridgit client).

1. Cliquez sur le lien dans l'invitation e-mail, puis sélectionnez Exécuter
Ouverture de BridgitLoader.exe £3
Yous avez choisi d'ouvrir:
5| BridgitLoader.exe

qui est un fichier de type : Binary File (231 Ko}
a partir de @ hitp://vps151692.0vh.net

Que doit faire Firefox avec ce fichier

DownThemdAll!

dTa OneClick! {; | Chl=zers\ Admin\Downloads), -

@ Enregistrer le fichier

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

Enregistrer le fichier Annuler

La boite de dialogue Rejoindre la conférence apparaitra.

2. Tapez votre nom et le mot de passe de la réunion (si nécessaire), puis cliquez
sur OK.

L'écran d'accueil va s'afficher.

REMARQUE : Si la réunion n'est pas protégée par un mot de passe, le boite Mot de
passe n‘apparait pas dans la boite de dialogue Rejoindre Conférence. Si la réunion
est protégée par un mot de passe, I'e-mail d'invitation pourra inclure le mot de
passe. Si ce n‘est pas le cas, demandez le mot de passe au créateur de la réunion.
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Roles dans une réunion

Les participants peuvent avoir I'un des trois réles dans une réunion. Ces roles sont :
initiateur, présentateur ou participant.

REMARQUE : l'initiateur et le présentateur de la réunion sont indiqués dans la liste
des participants.

L'initiateur

L'initiateur de la réunion est la personne qui a créé la réunion sur le serveur Bridgit.
Le propriétaire peut :

e Régler les parameétres de la réunion.
e Prendre en charge le partage de bureau.

e Dessiner sur le bureau et partager les webcams, méme si le présentateur a
désactivé ces caractéristiques pour les autres participants.

e Déconnecter tous les utilisateurs et mettre fin a la réunion.

Présentateur

Le présentateur est la personne qui est en train de partager le bureau. Le
présentateur peut :

e Régler les paramétres de la réunion.
e Dessiner sur le bureau
e Partager les webcams.

Bien que le présentateur puisse désactiver ces fonctionnalités pour les autres
participants, les fonctionnalités restent toujours disponibles pour linitiateur de la
réunion.

Participants

Les participants a une réunion peuvent toujours :
e Voir le bureau partageé.

Les participants peuvent dessiner sur le bureau, parler dans une réunion ou partager
une webcam seulement si l'initiateur ou le présentateur a autorisé ces fonctions.

Le bureau du Bridgit client

Lors d'une réunion, l'interface du logiciel Bridgit client se compose d'une barre
d'outils et d'un tableau de couleur autour du bureau partagé. La barre d'outils
ressemble a ceci:

Cliquez sur cet icone pour lister
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@ ver- 2@ x x 3 |

La barre d'outils du Bridgit client

A partir du bouton Menu dans la barre d'outils, vous pouvez:
e Partager votre bureau ou demander de prendre en charge le partage.
e Activer ou demander le controle a distance du bureau de quelgu'un d'autre.
e Choisir une variété d'outils d'écriture et écrire sur le bureau partagé.

e Modifier les options d'affichage si vous visionnez le bureau partagé de
quelqu'un.

e Changer la langue utilisée dans l'interface du logiciel Bridgit client.
e Passer a une vue plein écran.
e Envoyer un E-mail d'invitation a la réunion.

Le menu ressemble a ceci:
B veru- & 0| |k ¥ &
Arreter de partager ce bureau
Activer le contrdle  distance

Demander le contrdle 3 distance

Outils 3
Dptions.

Arréter d'afficher en plein écran
Invitation électronigue..

Aide

A propos de SMART Eridgit
Quitter SMART Bridgit

Lors d'une réunion, les participants (mais pas le présentateur) peuvent appuyer sur
ALT pour faire apparaitre le Menu.

La barre d'outils comprend également les boutons suivants : PRk X &
¢ Commandes audio
e Fenétre de la vidéo
e Partage de bureau
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¢ Un pointeur
e Unstylo
e Liste des participants

Déplacer la barre d'outils

1. Faites glisser le pointeur sur la barre d'outils pour le déplacer horizontalement
sur votre bureau.

@ x x 3]

2. Faites glisser le rebord coloré pour déplacer la barre d'outils verticalement.

REMARQUE : Seul le présentateur peut déplacer la barre d'outils. Les barres d'outils
des participants refletent la position de la barre d'outils du présentateur. Les
participants peuvent déplacer leurs barres d'outils seulement s'ils ont éteint 'option
Ajuster le bureau du présentateur a la fenétre.

Options £3
Paraméires de la conférence | Paramétres audio | Options d'affichage | Langues

Options d'affichage

Les bordures du bureau Bridgit client

Lorsque vous partagez votre bureau ou visionnez le bureau de quelqu'un d'autre,
une bordure apparait autour du bureau partagé, cette bordure change de couleur
pour indiquer ce qui se passe a la réunion.

e Une bordure bleue: indique que vous partagez votre bureau et que vous

étes le
présentateur.

e Une bordure verte: indique que vous visionnez le bureau partagé du
présentateur.

Un cadre vert apparait autour des bureaux de tous les participants qui visualisent le
bureau partagé.
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Présentation et participation aux réunions

Cette section présente les fonctionnalités disponibles pour les présentateurs et les
participants durant leur participation a une réunion Bridgit.

Partage de votre bureau

Vous pouvez partager des images, des vidéos et des informations écrites avec
d'autres participants par le partage de votre bureau. Une fois le partage fait, vous
pouvez:

e Déplacer la barre d'outils.
e Modifier les options de partage pour la réunion.

o Utiliser les outils de dessin ou les pointeurs a I'écran pour mettre en évidence
une information sur I'écran.

e Voir la liste des participants.

e Changer la zone partagée de votre bureau.
e Permettre le contréle a distance.

e Surveiller le rendement de la réunion.

Pour partager votre bureau

1. Créez ou rejoignez une réunion.
2. Cliquez sur le bouton Partager mon Bureau dans |'écran d'accueil.

Un message Préparation au partage de votre bureau apparait brievement puis
la barre d’outils Bridgit et une bordure bleue apparaissent sur votre écran. Tous ceux
présents a la réunion seront alors en mesure de voir votre bureau.

REMARQUE : Si vous vous joignez a une réunion a laquelle quelqu'un d'autre
partage déja un bureau, vous verrez leur bureau partagé au lieu de voir I'écran
d'accueil. Si vous voulez partager votre bureau, vous pouvez demander de prendre
en charge le partage.

Utilisation du Chat

Vous pouvez utiliser le chat pour parler aux participants durant une réunion. Pour
lancer le "Chat" :

e Cliquez sur l'icone Les participants
B veru- & 0| | & X | &
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e Choisissez la personne avec qui vous souhaitez discuter a partir de la liste a
gauche

e Tapez votre message dans la fenétre de chat a la droite. Voir ci-dessous:

Participants: 1 B
& (5] Admin -
Présentateur / Proprictaire ~ Tous les utilisateurs

<{_ |

<Inserer le message de =«
discussion ici= -

‘ Envaoyer

| = Invitation électronique...

Lorsque vous créez une conversation de messagerie texte privée avec un participant,
la conversation n‘est pas visible par les autres participants.

Faire un partage lorsque vous utilisez plusieurs écrans
1. Créez ou rejoignez une réunion.

2. Cliquez sur le bouton Partager mon Bureau dans |'écran d'accueil. La
fenétre Sélectionner partage moniteur va s'afficher.

3. Pour partager un seul moniteur, sélectionnez le moniteur que vous souhaitez
partager puis cliquez sur OK.

4. Pour partager plusieurs moniteurs, maintenez enfoncée la touche CTRL,
sélectionnez chaque moniteur que voulez partager puis cliquez sur OK.

Pour la Préparation de partage de votre bureau, veuillez attendre que le
message apparaisse brievement, puis que la barre d'outils Bridgit et une bordure
bleue apparaissent sur votre écran.

arauoen Qu panage ak

Veuilez patienter...
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Les Participants a la réunion verront un seul affichage agrandi et le reste sous forme
de vignettes qu'ils peuvent cliquer pour agrandir.

REMARQUE : Les participants a la réunion utilisant un appareil SMART Hub ne voient
gu'un seul écran partageé.

Arréter de partager votre bureau

Maintenez le pointeur de la souris sur l'icone du Moniteur de la barre d'outils puis
sélectionnez Démarrer / Arréter Partage de mon bureau quand il apparait sur
la barre d'outils du Bridgit de I'affichage que vous souhaitez arréter de partager.

B verw- & @& X | §

Démarrer/arréter le partage de mon bureau

Utilisation des outils de dessin tout en partageant

Bridgit vous permet de dessiner sur votre écran pendant que vous partagez votre
bureau. Vous pouvez également dessiner dans Ink Aware Applications comme
Microsoft Word ou Excel.

Vous pouvez sélectionner ou personnalisez un stylo dans le menu Bridgit, puis
dessiner sur I'écran.

1. Démarrez le partage de votre bureau. Voir Partage de votre bureau a la
page précédente.
2. Cliquez sur Menu et sélectionnez Outils, puis sélectionnez l'outil de dessin

que vous souhaitez utiliser.
ﬁ Meru ~ &_ @ I |k X & -

Arreter de partager ce bureau

Activer le cantrole 3 distance

Merna ok la reantrale 3 Aickames
L'emandaer le Controle a distance

v | Souris | Chutils 3
Stylet Opticns..,
Surligneur I
chtacens Arréter d'afficher en plein écra

Invitation Electronigque...
Perscnnalizer le stylet...
Aide

Pointeur d cran A propos de SMART Bridgit

Vous pouvez également personnaliser l'outii de dessin en sélectionnant
Personnaliser.
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Pour quitter le mode Dessin

Cliquez sur l'icone pointeur de la souris puis cliquez n‘importe ou sur le bureau.
Votre dessin disparait.

Reprendre le partage
Lors d'une réunion, vous pouvez reprendre le partage et rendre votre bureau visible
pour les autres participants.

Une fois que vous demandez le partage, I'actuel présentateur doit accorder votre
demande avant que tous les autres participants puissent voir votre bureau.

REMARQUE : Cette option n‘est pas disponible si linitiateur ou le présentateur
désactive les demandes de partage.

. , aror gl Partager Mon B
1. Cliquez sur le bouton Démarrer/arréter snager Hen Bdreay

Le présentateur recoit une notification que vous souhaitez partager votre bureau.

2. Si le présentateur accorde la demande, vous devenez le présentateur. Votre
bureau est partagé et devient visible pour tous les participants de la réunion.

3. Si le présentateur n‘accepte pas la demande, vous continuez a voir le bureau
du présentateur.

REMARQUE : Si vous étes l'initiateur d'une réunion, le présentateur actuel n'a pas
besoin d’approuver votre demande pour prendre en charge le partage. Le partage
retournera automatiquement vers vous lorsque vous cliquez sur Partager mon
bureau.

Affichage de la liste des participants

La liste des participants montre le nombre de participants, leurs noms et les statuts.
Votre nom apparait en caracteres gras.

Pour voir la liste des participants
1. Quand vous partagez votre bureau, cliquez sur le bouton Afficher /

Masquer la liste des participants “*

La liste des participants apparait. Vous pouvez déplacer la fenétre autour de votre
écran en faisant glisser la barre de titre.
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REMARQUE : Si personne dans une réunion n’est en train de partager un ordinateur
de bureau, vous pouvez également voir la liste des participants a I'écran d’accueil du
logiciel Bridgit.

2. Vous pouvez inviter d'autres personnes a assister a la réunion en cliquant sur
le bouton Invitation E-mail.

3. Pour fermer la liste des participants, cliquez & dans le coin supérieur droit de
la fenétre.

La fenétre des participants ressemble a ceci:

Participants : 1 =
o |§| Admin

Prézentateur / Propriétaire \J Tous les utilisateurs

(f J

<Inseérer le message de  »
discussion ici= -

‘ Envayer
| =" Invitation électronique...

Icones de statut des participants

Les icones suivantes indiquent I'état de chaque participant. Si l'audio est désactivée
sur le serveur, seule l'icone de chat s'affiche a c6té des noms des participants.

EJ' Le chat est désactivé

Lorsqu'un participant recoit un message, l'icone change de couleur. Si le participant
est connait un retard au cours de la réunion, un sablier se affiche sur I'icone de chat.

Activation du controle a distance

Par défaut, la télécommande est activée lorsque le propriétaire de la conférence
Bridgit commence une réunion. Lorsque le contrle a distance est activé, les
participants aux réunions peuvent soit demander le contrdle a distance de
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l'ordinateur du présentateur ou cliquer sur le bureau partagé pour prendre le

controle.

Voir Controler a distance l'ordinateur de l'animateur a la page suivante.

REMARQUE : Cette option n’est disponible que si I'administrateur Bridgit le permet

sur le serveur.

Pour activer le contrdle a distance a partir du bureau partagé
Dans le menu, sélectionnez Activer le controdle a distance

Pour activer le controle a distance en utilisant I'onglet Parameétres de

conférence

1. Dans le menu, sélectionnez Options
2. Cliquez sur l'onglet Parameétres de conférence.
3. Sélectionnez la fenétre Autoriser le controle a distance de bureau.

Cliquez sur soit OK ou sur Appliquer.
La commande Demande de contrdle a distance apparait dans le menu du logiciel

Bridgit pour les participants.

Pour
Préférences

un Systeme d'exploitation

Mac, sélectionnez

Pour désactiver le controle a distance du bureau partagé
Cliquez sur le Menu puis sélectionnez Désactiver le contréle a distance.

Ed verw~ &

LN =
s x| G
Arréter de partager ce bureau
Activer le contréle 3 distance

DNemandar la ~oantr = 3 Aickarnme
Lemander e controle a distance

Chutils 3

Opticns...

AITELEr ' 3

cher en plein écra

Invitation Electrenique...
Aide

A propos de SMART Bridgit
Quitter SMART Bridgit

Menu puis choisissez
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Pour désactiver le controle a distance en utilisant I'onglet Parameétres de
conférence

1. Dans le menu sélectionnez Options
2. Cliquez sur l'onglet Parameétres de conférence.

3. Sélectionnez la fenétre Autoriser contrdle a distance de votre bureau pour
désactiver

Cliquez soit sur OK ou sur Appliquer.

La commande Demande de controle a distance est désactivée dans le menu du
logiciel Bridgit pour les participants.

REMARQUE : Lorsque vous utilisez le menu Options pour désactiver le controle a
distance et pour finir votre session Bridgit, la commande de contrdle est
automatiquement désactivée la prochaine fois que vous créer une réunion.

Controler a distance l'ordinateur de ’animateur

Pour prendre le contrdle a distance
Cliquez sur le bureau du présentateur.

REMARQUE : Le présentateur peut reprendre le contréle de I'ordinateur de bureau
en déplacant la souris ou en appuyant sur un bouton du clavier. Lorsque le
présentateur effectue I'une de ces actions, les utilisateurs sont bloqués de prendre le
contrdle pendant trois secondes.

Changement de la zone partagée

En tant que présentateur de la réunion, vous pouvez limiter la zone partagée de
votre bureau en déplacant les bordures colorées. C'est utile lorsque vous souhaitez
seulement partager un cas particulier ou un domaine particulier.

1. Placez le pointeur de la souris sur la frontiére jusqu'a ce que le pointeur se
transforme en un pointeur redimensionné horizontal, vertical ou diagonal.

2. Faites glisser la bordure jusqu'a ce qu'elle entoure uniquement la zone que
vous souhaitez partager.

Les autres participants ne peuvent voir que la zone au sein de la bordure apres que
vous ayez trainé la bordure vers la nouvelle position.

Pour partager de nouveau la totalité du bureau
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1. Placez le pointeur de la souris sur la bordure jusqu'a ce que le pointeur se
transforme en un pointeur redimensionné horizontal, vertical ou diagonal.

2. Double-cliquez sur la bordure. La bordure entoure I'ensemble de votre bureau.

Paramétrage des options de réunion

En tant qu'initiateur ou présentateur d'une réunion Bridgit, vous pouvez activer ou
désactiver un certain nombre d’options de la réunion.

Pour modifier les paramétres de réunion

1. Dans le Menu, sélectionnez Options (systeme d'exploitation Windows) ou pour
un systeme d'exploitation Mac, sélectionnez Menu puis Préférences

2. Cliquez sur l'onglet Paramétres de conférence.
3. Cochez ou décochez les cases a cocher pour activer ou désactiver les options

décrites ci-dessous puis cliquez sur OK

Option

Description

Permettre a d'autres de dessiner

Lorsque vous sélectionnez cette option,
les participants aux réunions
peuvent utiliser leurs outils d'écriture et
le  pointeur de I'écran pour
mettre en évidence des informations sur
I'écran. Cette option est
sélectionnée par défaut. Si vous voulez
étre le seul qui puisse dessiner et effacer
sur le bureau, désactivez cette option.

Permettre a d'autres de partager
leur
bureau

Lorsque vous sélectionnez cette option,
les participants aux réunions peuvent
demander de prendre le controle sur le
partage, rendant leur bureau
visible au lieu du votre. Vous pouvez
refuser la demande. Cette option est
sélectionnée par défaut. Si vous ne
voulez pas que les participants
demandent a prendre le contrble sur le
partage, désactivez cette option.

Permettre le controle a distance de
votre
bureau

Cette option vous permet d'activer et de
désactiver le controle a distance
de l'ordinateur du présentateur. Lorsque
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vous activez la commande a distance, les
participants aux réunions peuvent
prendre le controle du bureau du
présentateur en cliqguant sur Demande
le contrdle a distance dans le menu
ou en cliqguant sur le bureau partagé.

REMARQUES

Au cours d'une session de contrble a
distance, le présentateur peut
reprendre le contrOle en cliquant sur le
bureau.

Cette option n’est disponible que si le
logiciel administrateur Bridgit est actif
sur le serveur.

Optimiser la vitesse de partage pour
une réactivité plus rapide

Cette option est disponible uniqguement
lorsque VOus partagez
votre bureau. Lorsque cette option est
sélectionnée, le logiciel Bridgit capture
I'écran  partagé plus fréqguemment
afin que les participants voient les mises
a jour le plus rapidement possible.
Les participants de la réunion doivent
avoir une connexion Internet rapide
si vous souhaitez utiliser cette option.

Optimiser la vitesse de partage pour
une plus faible consommation de
bande passante

Cette option est disponible uniquement
lorsque VOus partagez
votre bureau. Lorsque cette option est
sélectionnée, le  logiciel  Bridgit
capture I'écran partagé moins
fréguemment afin d’utiliser moins de
bande passante. Les participants
peuvent remarquer un léger
retard lorsque des changements d'écran
se produisent.
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Changement de sélection du moniteur

Si vous avez plusieurs moniteurs connectés a votre ordinateur et que vous partagiez
votre bureau, vous pouvez basculer les moniteurs que vous partagez avec les
participants.

Pour commuter les moniteurs

1. Cliguez sur le menu, sélectionnez Options et sur le fond de Ia
fenétre des parameéetres de Conférence, vous verrez une option pour
commuter les moniteurs.

Options [ 22|

Parametres de la conférence | Paramétres audio | Optionz d'affichage | Langues |

Cptions (disponibles pour le propriétaire ou le présentateur uniguement)
Les sutres utilisateurs doivent demander |z parole
Autoriser les autres utilisateurs & dessiner
Autoriser les autres utiisateurs 3 partager leur ordinateur
Autoriser les autres utilisateurs & partager leur webcam

Autoriser le contrile & distance de votre ordinateur

Autoriser les autres ufilisateurs & discuter

[T autoriser les autres utilisateurs & discuter en privé

@) Cptimiser |a vitesse de partage pour une plus grands réactivité

1 Optimiser |3 vitesse de partage pour une moins grands utilisation de |a bande passante

[ QK ][ Annuler H Appliguer

2. La fenétre Sélectionnez Partage moniteur apparait. Il ressemble a ceci:

3. Sélectionnez le moniteur sur lequel vous souhaitez basculer puis cliquez sur
OK. Cliquez a nouveau sur OK pour enregistrer vos parametres.
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Ecrire sur le bureau partagé

Par défaut, tous les participants peuvent utiliser le pointeur, écrire a I'encre
numérique et effacer des notes sur le bureau partagé. Cependant, linitiateur et
l'actuel présentateur peuvent changer cette option pour éviter que d’autres
participants puissent écrire sur le bureau partagé.

REMARQUE : Si l'initiateur ou le présentateur a désactivé I'écriture, le bouton stylo
de la barre d'outils et les éléments du menu ne seront pas disponibles.

Pour écrire sur le bureau partagé en utilisant le stylo
1. Vous trouverez les options d'écriture sur la barre d'outils. Elles ressemblent a

ceci :
|ﬂ Meru~ @ B (b X & I

2. Cliquez sur le bouton du stylo W~
3. Cliquez et faites glisser le pointeur de la souris.

Une ligne de l'encre numérique apparait sur le bureau partagé et vos notes seront
visibles par tous les autres participants. N'importe quel nombre de participants peut
écrire sur le bureau partagé en méme temps.

4. Lorsque vous avez fini d'écrire, cliquez sur le bouton du pointeur de la souris A

CONSEIL: Si vous présentez la réunion, vous pouvez effacer toutes les notes en

cliquant sur l'icone su pointeur de la souris R puis en cliqguant n‘importe ou sur le
bureau partagé.

Personnalisation de votre stylo

Le logiciel Bridgit vous attribue une couleur d'encre lorsque vous rejoignez une
réunion, mais vous pouvez personnaliser votre stylo en changeant la couleur de
I'encre, la largeur de la ligne et la transparence.

1. Sélectionnez Menu puis sélectionnez Outils et sélectionnez Personnaliser
stylo de l'option résultante.
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Arréter de partager ce bureau

Cliquez ici pour

. Activer le contrale & distance
Personnaliser le stylet

Demander le controle & distance

Ohutils 2

Options...

Surligne . . .
Arréter d'afficher en plein écran

Effaceur o .
Invitaticn Electronique...

Perscnnaliser |2 stylet...
Aide

Fointeur d écran A propos de SMART Bridgit

La boite de dialogue Configuration outils va s‘ouvrir. Elle ressemble a ceci:

Configurer les parametres d'outils E3

Couleur Largeur

Effets
| Plus... | Transparent
Apercu
AIBLET S BT
| Ok || Annuler |

2. Sélectionnez une couleur. Pour une palette étendue de couleurs, cliquez sur Plus.

3. Sélectionnez une largeur de 1 a 32 pixels.

4. Si vous souhaitez utiliser le stylet comme un surligneur, sélectionnez I'option
Transparent.

5. Cliquez sur OK.
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CONSEIL: Vous pouvez également personnaliser votre stylo en double-cliquant sur
le bouton du stylo.

Effacer sur le bureau partagé
Vous pouvez effacer des notes a partir du bureau partagé a l'aide de I'outil Gomme.

REMARQUE : Si le présentateur a désactivé le menu de gomme, il ne sera pas
disponible.

Pour effacer des notes

1. Sélectionnez Menu puis sélectionnez Outils et sélectionnez Effaceur. Le
pointeur se transforme en une gomme.

B veru- & 0 ||k ¥ |&

Arreter de partager ce bureau

Choisir la

Gomme ici Activer le cantrole 3 distance

Effaceur

Invitation Electronigque...
Perscnnalizer le stylet...
Aide

Pointeur d cran A propos de SMART Bridgit

2. Faites glisser la gomme sur les notes que vous souhaitez effacer.

3. Cliquez sur le bouton du pointeur de la souris k pour restaurer le mode
gauche de la souris.

REMARQUE : Si vous étes le présentateur, vous pouvez effacer toutes les notes en

cliquant sur le pointeur de la souris k puis en cliguant nimporte ou sur le bureau
partagé.

Utilisation du pointeur a I'écran

Le pointeur de I'écran vous permet de placer une fleche flottante sur le bureau
partagé pour désigner un élément intéressant.

REMARQUE : Si le présentateur désactive le dessin sur le bureau partagé, le menu
du pointeur de I"écran ne sera pas disponible.

29 |Page



Pour utiliser le pointeur d'écran
1. Sélectionnez Menu, sélectionnez Outils puis sélectionnez pointeur de
I'écr
Choisir le Pointeur G veu- § 0|8 X §

d’écran ici Arréter de partager ce bureau

Activer le controle 3 distance

Merm=ardAdaer le meAtr = 3 AietaEes
L'emander e Controle a distance

| Outils »
Opticns...

Arréter d'afficher er

plein écra
Invitation électronigque..,
Personn |liser le stylet...

Aide

Pointeurd écran A propos de SMART Bridgit

Un pointeur apparait sur le bureau partagé. Pour les premieres secondes, la fleche
cligne en rouge afin que vous puissiez le distinguer des autres pointeurs sur I'écran.
Le nom du participant qui utilise le pointeur d'écran apparait sous le pointeur. I
ressemble a ceci:

REMARQUE : Nimporte quel nombre de participants peuvent utiliser des pointeurs
d’écran en méme temps.

2. Cliquez sur la fleche et faites glisser le pointeur de I'écran a la position que
vous voulez.

Des fléches circulaires vont apparaitre dans le pointeur tandis que vous le déplacez,
indiguant que vous peut diriger le pointeur dans une direction différente.

Les points de pointeur dans la direction que vous faites glisser. Par exemple, si vous
faites glisser le pointeur d'écran de gauche a droite, la fleche pointe vers la droite.

REMARQUE : Vous pouvez déplacer le pointeur de I'écran sans changer sa direction
en cliguant la moitié arriecre de la fleche, non la pointe de la fleche.
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Pour rejeter le pointeur a I'écran
Double - cliquez sur le pointeur a I'écran.

REMARQUE : Si vous présentez la réunion, vous pouvez rejeter les pointeurs
d'écran des autres participants.

Si vous avez des problemes dutilisation de ce logiciel, s'il vous plait contactez le
support TBI-DIRECT au 01.71.86.46.62 ou a l'adresse suivante :

support@tbi-direct.fr
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